Ghid pentru utilizarea platformei suport pentru procesul de abilitare
IOSUD
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l. Autentificare in platforma

Webpage: https://www.rei.gov.ro/

Pentru accesarea platformei se vor crea conturi persoanelor desemnate de universitate sa
administreze dosarele de abilitare. In situatia in care se utilizeazd conturi existente se
precizeaza acest lucru si se solicitd accesul la modulul de abilitare. Solicitarile de conturi noi
sau alocarea drepturilor pentru conturile existente se transmit pe adresa de e-mail:
support@uefiscdi-direct.ro.

Dupa crearea contului se parcurg urmatorii pasi:

1. Din pagina principald se va apasa butonul [Acces cont].

Acces cont

2. Introduceti adresa de e-mail asociata contului si apoi apasati butonul Recupereaza parola
pentru a va seta parola de acces.

RECUPERARE PAROLA

Adresa de email

Recuperare Parola

Inapoi la Autentificare

3. De pe adresa de mail support@uefiscdi-direct.ro veti primi un cod de confirmare a cererii de
setare a parolei (cod de acces).

ACCES

Introduceds cod de acces

Inapoi la fute

Daca nu identificati mailul cu codul de confirmare in Inbox, verificati si folderul Spam.

Important: Daca solicitati resetarea parolei de mai multe ori, doar codul din ultimul mail
primit este valabil.
4. Dupa introducerea codului de acces va puteti seta parola de acces.


https://www.rei.gov.ro/
mailto:support@uefiscdi-direct.ro
mailto:support@uefiscdi-direct.ro

Noile Credentiale
Parola trebuie sa fie de minim 8 caractere si sa conting cei putin o

literé mare, o litera mica, o cifra si un caracter special

Parola noua

Retastati Parola

Schimba Parola

Inapoi la Autentificare

1. Tncarcare dosare de abilitare citre IOSUD

Documentele din dosarele de abilitare sunt semnate cu semnatura electronica de catre

persoanele desemnate de IOSUD.

Pentru incarcarea unui dosar de abilitare se parcurg urmatorii pasi:
» Se acceseaza butonul Adauga dosar nou din interfata care se deschide la accesarea
platformei si se completeaza informatiile privind candidatul si teza de abilitare. Se
salveaza dosarul care va primi un cod provizoriu generat de platforma (de ex. AB —

146)

Dosar Abilitare [ne asignat]

Salveazi Dosar

Nota: S-a adaugat un camp nou in sectiunea Date identificare candidat si anume Domeniul n

care candidatul detine titlul de doctor.
Pentru dosarele deja intrate pe flux acest camp se completeaza in sectiunea Info sustinere.
» Dupa salvarea acestor informatii se incarcd documentele din dosarul de abilitare



» Dupa incarcarea documentelor se introduce, nominal, propunerea referitoare la
comisia de abilitare (3 membri titulari si 2 supleanti).
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»> Dupa completarea informatiilor referitoare la membrii propusi pentru comisia de
abilitare se salveaza componenta comisiei prin apasarea butonului Salvati modificarile.

Salvati modificarile



» Apoi se genereaza documentul cu propunerea comisiei de abilitare, se semneaza si se
incarca in platforma.

DOCUMENT SEMNAT DE 105UD PRIVIND COMPONENTA COMISIEI PENTRU EVALUAREA TEZEI DE ABILITARE*

Generati documentul privind componenta comisiei

Apasati pentru a selecta un fisier...

* Campuri cbligatorii! Sunt acceptate numai fisiere PDF! Dimensiunea maxima a unui fisier este 10 MB!

» Dupa verificarea informatiilor completate si incarcarea propunerii comisiei de
abilitare se va putea finaliza inregistrarea dosarului prin apasarea butonului Verificati
si finalizati inregistrarea dosarului.

Salvati maodificirile Verificati si finalizati Tnregistrarea dosarului

Nota:
v Tn cazul unor erori in completare sau daca nu s-au introdus toate documentele
din dosar, procesul nu poate fi finalizat si va fi afisat un mesaj in acest sens:

Existd erori de validare pe cimpurile dosarului:
« Nu ap Introdus © adresa de amall corects
+ Nu aft selectat comista CNATDCU
* WU Al selactat domeniul
« Nu ap introdus tithul tezel
* Nu aft introdus data depunernii
* Nu ath introdus NUMAR OM STANDARDE MINIMALE APLSCARILE
« Nu api introdus DATA OM STANDARDE MINIMALE APLICABILE
NUMAR OM METODOLOGIE PROCES ABILITARE APLICABILA
* Nu att mtrodus DATA OM METODOLOGIE PROCES ABILITARE APLICARILA
* Nu aji sefectut Judety| te domiciia
« Nu ati setectat ocasul

Exiatd oroci de validare pe documentele din dosar:

* Nu 2t Incargat docurnentul F5A INDEPLINIRE STANDARDE MINIMALE
» Nu st inchreat documentul PORTOFOUIL LUCRARS STIINTIFCE

* Nu 3 inclrcat dooumentul OV CANDIDAT

* Nu att Incireat documnentul USTA DE LUCRAR

» Ni 811 incarcat documentul COPIE LEGALIZATA DIPLOMA DOCTDR

« Nu ab Incrcat docurmmentul ACT DE IDENTITATE

« Nu ali inchreat doturnentul TEZA ABILITARE

« Nu at Incarcat documentul REZUMAT TEZA ABILITARE

Dosarul-are eror| ge validare sinu poats 1) inaszat!

v" Daca dosarul este complet, procesul se poate finaliza si se va afisa un mesaj in
acest sens:

Dosarul are toate informatiile obligatorii introduse si poate fi finalizat!

» Dupa finalizarea procesului platforma va afisa un mesaj care confirma finalizarea
incarcarii dosarului si va transmite o notificare prin e-mail.

Dosarul & fost finakzat cu succes S transmis pentru a fi verificat administratey de citre Secretariatul tehnic 3l CNATDCL!

> La finalizare, platforma va genera codul de finalizare al dosarului care va fi vizualizat
si in dosar, in zona de Detalii proces.



Dosar Abilitare AB-144

Detadl proces
CO0 ANALIZARE
FALR AT 202

HAS FLUK

VS AUV dodar 18T CNATDCW)

DATA FINALIZARE 105L0

Muan, 1152 of May 2021 102023

» Toate dosarele inregistrate in platforma, indiferent de status pot fi vizualizate Tn Lista
dosarelor de abilitare si pot fi accesate prin selectarea statusului dorit utilizand
optiunea cu Filtrele disponibile.

Lista Dosare Abilitare

I1l.  Verificare dosar de catre Secretariatul tehnic al CNATDCU

Dupa finalizarea inregistrarii unui dosar Secretariatul tehnic al CNATDCU face verificarea
acestuia din punct de vedere administrativ si il valideaza sau invalideaza.

> 1In cazul In care sunt constatate erori de nregistrare sau lipsa unor documente din
dosar se invalideaza dosarul si se retransmite [OSUD pentru completari.

IOSUD va fi notificat de platforma si dosarul va aparea in lista IOSUD cu statusul schimbat,
iar la accesare Tn dosar se vor putea vedea observatiile Secretariatului tehnic al CNATDCU:

Status IOSUD: Dosar in lucru
Status Secretariat: Invalidat administrativ retrimis la 10SUD

Mesaj invalidare Secretariat Tehnic CNATDCU:

» Dupa completarea si finalizarea incarcarii dosarului cu informatiile/documentele
mentionate de Secretariatul tehnic dosarul va primi alt cod de finalizare iar dupa
validarea administrativa se vor modifica statusul si informatiile din detalii proces

Status IOSUD: Dosar finalizat
Status Secretariat: Validat administrativ



COD FINALIZARE

DATA FINALIZARE KOSUD

Man, 318t of May 202 :53114

IV.  Analiza dosar de caitre CNATDCU si admitere/respingere

Dupa validarea administrativa dosarul va ajunge in etapa de analiza de catre comisia de
specialitate CNATDCU.

In urma finalizirii analizei dosarului de citre comisia de specialitate CNATDCU
platforma va actualiza detaliile procesului si va fi disponibil si Raportul sintetic de analiza.

V. Tncarcare raport comisie de abilitare

Pentru dosarele admise de CNATDCU se va deschide fereastra de completare a informatiilor
privind sustinerea publica a tezei de abilitare (data sustinere si Raportul comisiei de abilitare);
aceste informatii se completeaza in termen de 90 de zile de la admiterea dosarului.

Dosar Abilitare AB-269

DATA SLETINERE

BAPGHRT LA, COMISIEI OF ABILITARL*

Nota: S-a adaugat un camp nou Domeniul in care candidatul detine titlul de doctor. Pentru
dosarele intrate deja pe flux acest camp se completeaza doar aici. Pentru dosarele noi acest
camp se completeaza si in profilul candidatului.

Dupa completarea informatiilor privind sustinerea tezei de abilitare dosarul trece in pasul de
verificare administrativa de catre Secretariatul tehnic al CNATDCU



VI.

Verificare completare dosar de citre Secretariatul tehnic al CNATDCU

Dupa finalizarea completarii dosarului cu raportul comisiei de abilitare de catre IOSUD,
Secretariatul tehnic al CNATDCU face verificarea acestuia din punct de vedere administrativ
si 1l valideaza sau transmite observatii la IOSUD.

>

VII.

IOSUD va fi notificat de platforma si dosarul va aparea in lista IOSUD cu statusul
schimbat iar la accesare Tn dosar se vor putea vedea observatiile Secretariatului tehnic
al CNATDCU.

Dupa completarea si finalizarea incarcarii dosarului cu informatiile/documentele
mentionate de Secretariatul tehnic si dupa validarea administrativa se vor modifica
statusul si informatiile din detalii proces.

Status IOSUD (sustinere): incarcare documente sustinere finalizata
Status Secretariat (sustinere): Validat administrativ

Evaluare dosar de catre CNATDCU

Dupa validarea administrativa a completarii dosarului acesta ajunge la comisia
CNATDCU unde este analizat in vederea propunerii acordarii sau neacordarii
atestatului de abilitare.
Propunerea comisiei este analizata de catre membrii Panelului pe domeniul
fundamental unde este arondata comisia, iar apoi se valideazéd/invalideaza aceasta
propunere, prin vot, direct in platforma, de catre membrii Consiliului General al
CNATDCU si se emite Decizia CNATDCU.
= 1n cazul deciziei de acordare a atestatului de abilitare, Secretariatul
tehnic al CNATDCU completeazd in platforma numarul si data
ordinului de ministru privind acordarea atestatului de abilitare iar
IOSUD-ul este notificat de platforma in momentul completarii acestor
informatii. Toate informatiile procesului de evaluare sunt disponibile
IOSUD 1in interfata Info evaluare.

= Tn cazul deciziei de neacordare a atestatului de abilitare, platforma
notificd IOSUD-ul iar in interfata Info evaluare vor fi disponibile
documentele emise de CNATDCU 1in urma procesului de evaluare:



Decizia CNATDCU, referatul sintetic de evaluare si observatiile
panelului (daca exista).

Infarmatii finale proces evaluare
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In lista dosarelor de abilitare este actualizat statusul dosarelor si se pot utiliza filtrele
disponibile in platforma:

Status OSUD; Dosar finalizat
Status Secretariat: Vatidat administrativ
Rezolutie analizd CNATOCU: Dosar admis

Status 10SUD {sustinere): incircare documents sustiners finalizath
Status Secretasiat (sustinere) Validat administratly

Stitus svaluare comisie CNATOCU: Evaluare dosar finallzsta
Rezodutie finald €6 ONATDCL: 53 nu se acorde atestatul de abilitare

Status \OSUD: Dosar finalizat
Status Secretariat: Validat administrativ
Rezolutie analizd CNATOCU: Dosar admis

Status WOSUD (sustinere) Incircare documente sustinere finalizata
Status Secretariat (sustinerey Valldat administratiy

Status svaluare comisie CNATDCL, Evaluare dosar finalizata
Reozotutia finald CG CNATDCU: Dosarul nu are inch deciaie CG

Status 105UL: Dovar in hucry
Status Secretariat: Desarul nu 8 ajuns 1a 57
Rezolutie analizd CNATDCL: Analiza dosarulul nu este Neallzatd

Status 10SUD: Dosar finalizat
Status Secretarial: Validot administrativ
Rezoiutie analizd CNATDCU: Dosar admis

Status 105UD (sustinere): incircare documente sustinere finalizatd
Status Secretariat (sustinere) Validat administrativ

Status evaluare comisie CNATDCL: Evaluare dosar finalizati
Rezciutie inald CG CNATOCLE 55 se acorde atestatul de abilitare

List3 Dosare Abiiizare

R e ey . aaf —



VIII. Contact

> Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la
adresa: support@uefiscdi-direct.ro
> Pentru orice alte informatii va rugam sa contactati persoanele din cadrul
Secretariatului tehnic al CNATDCU din Ministerul Educatiei care gestioneaza procesul
de abilitare :
luliana Sima: iuliana.sima@edu.gov.ro
Gabriela Serbu: gabriela.serbu@edu.gov.ro
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